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CURSO LIBRE

» CURSO LIBRE W EXCEL BASICO:

El manejo de la herramienta de Excel se ha convertido en uno de los requisitos indispensable para los profesionales del dia de hoy.
Por lo que el contenido busca asociar las ventajas del programa con usos de practica diaria.

» METODOLOGIA:

Curso practico que redine practicas de uso comdn en un ambiente empresarial, que busca mejorar la eficiencia en el trabajo diario.
Busca brindar conocimiento de la herramienta Excel en un nivel basico y aplicarlo en sus funciones y actividades laborales o cotidianas.
El estudiante estara capacitado para:

1. Conocer las funciones mas basicas de la herramienta Excel.

2. Familiarizar al estudiante con las funciones y terminologia de la herramienta.

3. Presentar en una hoja de calculo graficos con la finalidad de facilitar el entendimiento de la informacion.
4. Dominar las formulas basicas de Excel para su uso diario.

» PUBLICO OBJETIVO:
Todo piblico que esté interesado en el funcionamiento basico =
UN CURSO DE
TAN SOLO del programa, que no tenga experiencia en el mismo y que MATRICULA ABIERTA
SEMANAS busque generar hojas de calculo profesionales, exactas y con
una buena presentacion.
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Tema 1.1
Tema 1.2
Tema 1.3
Tema 1.4
Tema 1.5
Tema 2.1
Tema 3.1
Tema 4.1
Tema 5.1
Tema 6.1

» TEMARIO DEL CURSO:

Analizar los fundamentos de Microsoft Excel.

Crear y guardar una hoja de calculo.

Agregar y manipular hojas de calculo.

Dar Formato a libros, hojas de calculo y estilos de celda.
Cambiar las fuentes y formatos de los datos.

Introducir y manipular los datos en las celdas.

Usar Formulas y Funciones basicas.

Manejar las diferentes opciones de configuracion de la hoja de calculo.
Graficos y mini graficos.

Insertar y editar imagenes.

DURACION MODALIDAD

DEL CURSO:

SEMANAS SESION POR SEMANA HORAS POR SESION VI RT UAl

CONOCE LO QUE LA U4 TIENE PARA VOS
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Estamos comprometidos con la calidad académica y la mejora continua en [%J UH te ofrece sin costo adicional acceso a tus gneprive UH te da 1terabyte de espacio en la nube para que almacenés

todas nuestras disciplinas.. ) o . MDIE TL'&RT%S libros de texto en formato digital, para consultarlo toda tu informacion y podas acceder desde donde queras, de
Nuestras Facultades de Ciencias de la Salud y Ciencias Economicas cuentan

con el 100% de sus carreras Acreditadas y Reacreditadas, asi como el 100% de

o descargarlo durante toda tu carrera. forma gratuita.

las carreras del Conglomerado de Ensenanza del Inglés. Se suma a estas

Acreditaciones la carrera de Ingenieria Industrial.
Demostrando su liderazgo la UH ofrece mas del 50% de sus planes de estudio @
Acreditados ante el Sistema Nacional de Acreditacion de la Educacion Superior  iaGINE

(SINAES)

A través de la alianza con Microsoft, como @ Disfruta de Office 365 y de todos sus beneficios, incluyendo

PREMIUM  estudiante de la UH, tenés acceso a descargar sin OFFICE38S Office 2016, en 5 dispositivos diferentes, de manera gratuita.

iY vamos por mas! costo una gran variedad de herramientas de

software, para tu desempefo y formacion
tecnoldgica.

Mas de un millan de recursos bibliogréficos en formato digital. Incluye: libros
BiBLIOTECA  electronicos, revistas cientificas y académicas, informes, imagenes, video y
otros. Con acceso desde cualquier lugary a cualquier hora, 24/7.
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