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INTERMEDIO

® CURSO LIBRE UH EXCEL INTERMEDIO:

El manejo de a herramienta de Excel se ha convertido en uno de los requisitos indispensable para los profesionales del dia de hoy, por lo que el contenido
busca asociar las ventajas del programa con usos de practica diaria. El curso busca satisfacer las necesidades del usuario de Excel con el fin de lograr el
dominio intermedio del programa y le permita agilizar sus conocimientos tanto en su trabajo personal como empresarial.

» METODOLOGIA:

Curso tedrico practico virtual sincronico que redne practicas de uso comdn en un ambiente empresarial, que se busca mejorar la eficiencia en el trabajo
diario.

Las clases se impartiran por medio de la Plataforma Virtual Teams, se realizaran ejercicios practicos durante la clase, asi como asignaciones para trabajo
individual del estudiante.

El estudiante estara capacitado para:

- Conocer las funciones para ampliar y aplicar conocimientos avanzados de la herramienta Excel.

- Presentar en una hoja de calculo tablas y graficos dinamicos con la finalidad de facilitar el entendimiento de la informacion estadistica asi como
presentar informes.

- Utilizar las formulas y funciones lagicas de Excel para su uso diario.

» PUBLICO OBJETIVO:
Todo pdblico que esté interesado en el funcionamiento intermedio ”
UN CTIA.IRSS%IEE del programa, con alguna experiencia en la herramienta, que MATRICULA ABIERTA

busque generar hojas de calculo profesionales, exactasy con una

SEMANAS buena presentacion, graficos dinamicos para facilitar el
entendimiento de informacion estadistica.
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» TEMARIO DEL CURSO:

Tema 1.1 Trabajo con Datos (Ordenamiento, Filtros, listas)
Tema 1.2 Formato Condicional

Tema 1.3 Seguridad del Libro

Tema 2.1 Introducir y manipular tablas Dinamicas

Tema 2.2 Usar Graficos Dinamicos

Tema 3.1 Formulas y Funciones

Tema 3.2 Funciones Ldgicas, de texto, de fecha

Tema 4.1 Vinculos internos y externos

»REQUISITOS DE INGRESO: » REQUERIMIENTOS NECESARIOS:

« Excel Basico « Computadora
« Ser mayor de 15 anos « Conexion a internet
« Documento de identidad vigente y legible « Tener instalada la herramienta de Excel
« Cualquier otra documentacion solicitada por la Universidad para « Plataforma Virtual Teams
la admisibilidad
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SEMANAS SESION POR SEMANA HORAS POR SESION

CONOCE LO QUE LA UH TIENE PARA VOS

' D
Estamos comprometidos con la calidad académica y la mejora continua en I:%I UH te ofrece sin costo adicional acceso a tus oneprive UM te da1terabyte de espacio en la nube para que almacenés
todas nuestras disciplinas. WIS LIER0S

. o . o libros de texto en formato digital, para consultarlo toda tu informacion y podas acceder desde donde queras, de
Nuestras Facultades de Ciencias de la Salud y Ciencias Economicas cuentan

: ¢ ; o descargarlo durante toda tu carrera. forma gratuita.
conel 1007 de sus carreras Acreditadas y Reacreditadas, asicomo el 100% de g g
las carreras del Conglomerado de Ensefanza del Inglés. Se suma a estas
Acreditaciones la carrera de Ingenieria Industrial. @

Demqstrando su llde(azgo la UH'ofrece mas de.lSU.,/" de sus plane.s/de estu@lo A través de la alianza con Microsoft, como @ Disfruta de Office 365 y de todos sus beneficios, incluyendo
Acreditados ante el Sistema Nacional de Acreditacion de la Educacion Superior  aGINE

(SINAES) pReMiuM  estudiante de la UH, tenés acceso a descargar sin OFFICE 369 Office 2016, en 5 dispositivos diferentes, de manera gratuita.
iY vamos por més! costo una gran variedad de herramientas de

software, para tu desempeiio y formacion

tecnoldgica.

Mas de un millan de recursos bibliogréficos en formato digital. Incluye: libros
siBLioTecA  electronicos, revistas cientificas y académicas, informes, imagenes, video y
DIGITAL h :
otros. Con acceso desde cualquier lugar y a cualquier hora, 24/7.

cursoslibres@uh.ac.cr | ©7078-5093 | f@ Y O © ‘ uh.ac.cr ‘ ESTF{",%HS



